西安市职工大学学籍学历相关问题管理办法的规定  

    本文件依据教育部《高等学校学生学籍学历电子注册办法》和《西安市职工大学学籍管理实施细则》制定。
一、 西安市职工大学关于办理毕业证明书的办法

学历证书遗失或者损坏，经本人申请，学校核实后可以按下列规定程序办理毕业证明书。

1、学生本人需提供以下资料：

    ①个人申请（说明情况和原因，手写并附有个人电话）；

    ②身份证复印件（正反面）（按1:1比例彩色打印）；
③毕业证书复印件，不能提供毕业证书复印件的，需要提供学信网上打印的学历截图；

④蓝底小二寸近期电子版与纸质版2张（同版）照片，电子版要求小于30kb,格式JPG；

2、教务处学籍管理人员核实资料。
3、自收到资料日起5-10个工作日予以办理。

4、学生本人凭身份证领取毕业证明书并签字，不接受代领。

    5、学生本人务必于工作日前来办理。

    6、办理毕业证明书不收取任何费用。

二、西安市职工大学关于补办毕业生档案的办法
学生由于自身各种原因造成档案遗失，经本人申请，学校核实后可补办档案。但在校时由于个人原因，造成学籍档案不完善者，无法补办档案。补办档案务必按下列规定程序办理。

1、学生本人需提供以下资料：

    ①个人申请（说明情况和原因，手写并附有个人电话）；

    ②身份证复印件（正反面）（按1:1比例彩色打印）；

③毕业证书复印件（按1:1比例彩色打印）；

2、教务处档案管理人员核实资料。
3、自收到资料日起5-10个工作日予以办理。

4、学生本人凭身份证领取补办的档案并签字，不接受代领。

    5、学生本人务必于工作日前来办理。

    6、补办档案不收取任何费用。    

 三、西安市职工大学关于遗留毕业证及档案的领取办法

学生由于个人原因不能按时领取毕业证和档案的属于遗留毕业证和档案。遗留毕业证和档案务必按下列规定程序领取。（仅限于本部毕业生）
1、联系教务处学籍管理人员，核实学籍、查找毕业证及档案；
2、联系班主任领取离校清单，经班主任审查合格后签字；
3、联系财务室清费后加盖财务章；
4、学生本人凭身份证和盖章过的离校清单领取毕业证和档案并签字，不接受代领；
    5、学生本人务必于工作日前来办理；
    6、领取遗留毕业证及档案不收取任何费用。

  四、西安市职工大学关于因身份证变化无法查询学历的解决办法
报考各类资格证书考试。因身份证变化无法在学信网查询学历信息或打印学历二维码备案表的，学生可以自行登录学信网，在“学历查询”模块下，选择“零散查询”，即可用姓名＋证书编号方式查询学历；需要打印二维码备案表的，可在学信网注册“学信网账号”时，将“证件类型”选择为“其他”再用原身份证号码进行实名注册(网站即忽略身份证号码编码规则)，账号注册成功后即可查询并下载学历二维码备案表。

五、西安市职工大学关于学历勘误

教育部《高等学校学生学籍学历电子注册办法》第三章第十九条规定：学历注册并提供网上查询后，学校不得变更证书内容及注册信息，不再受理学生信息变更事宜。注册信息确有错误的，须经省级教育行政部门审核确认后方可修改。

学历勘误一般仅针对学生在校期间非本人意愿客观出现的错误进行纠正，对因报考、就业或其他原因人为错填或变更年龄、出生日期、姓名导致与现用证件不符的，及毕业后个人信息变更的，原则上不属于勘误范畴。

1、学历证书中个人信息有误的，请学生本人提供以下材料：

①、毕业证、身份证及户口本扫描件（按1:1比例彩色打印）；

②、体现在校期间身份信息的凭证复印件（旧身份证\户口本\户籍迁移证等）；

③、招生报考志愿卡及毕业生登记表复印件（个人档案中提取并加盖档案章）；

2、勘误学历中个人信息的，2001年以前学历，原则上仅对学信网现有信息进行勘误，未回登身份证号码的，不再新增；勘误其他信息的，根据情况另行补充相关材料。

3、申报材料应严格按规定进行同比扫描或复印，材料不完整的，暂不受理。

4、纸质材料需按要求排序用长尾夹进行装订，由学校学籍管理工作人员在规定时间内予以报送，不接受学生个人递交材料。

六、西安市职工大学关于在校生参军入伍

    西安市职工大学在校生参军入伍需遵守以下规定：
 1、《西安市职工大学学生学籍管理实施细则》第五章第三十二条：在校生应征参加中国人民解放军（含中国人民武装警察部队），学校保留其学籍至退役后2年。参军入伍学生服役时间不计入学习年限。学生保留学籍期间，与其实际所在的部队建立管理关系。

2、在校生应征入伍，入伍期间不能毕业。

3、经体检政审确定入伍的在校生需邮寄入伍通知书和身份证复印件，以此作为保留学籍的证据。

4、因入伍保留学籍的学生凭退伍证复印件复学，复学后修完教学计划规定的全部课程，成绩合格，准予毕业。

 西安市职工大学

                                       2020年4月 24日

西安市职工大学网址：http://www.xazd.cn/

学信网网址：https://www.chsi.com.cn/
